局人事处调动工作流程





局人事处专业技术人员职称评审工作流程






局人事处工资审批工作流程

一、局机关工资审批工作流程







二、局属单位工资审批工作流程





局人事处档案管理工作流程







人事处档案管理流程

档案的收集整理





调出档案





内外部借阅档案


局人事处办理退休工作流程





































































































































































































































































































































































































































































































































































































档  案








处   长








局   长








市人事局








财务处








报局长审定








报市职改办审批








办理职称资格证书








所在单位审核





专技人员对照评审条件，准备评审材料，向所在单位提出申请








人事处审核盖章








人事处








市人事局








党委会讨论








拟调人








岗位负责人








处长








局长
























































































































































党委会（审批）








报市人事局办理退休手续








归            档








进入退休花名册








办    退    休    证








人事处岗位责任人（初审）











处长（审查）








拟退休人员所在单位报送相关材料








审查阅档手续








取档








归库








阅后复查档案








复查核对








出库








注销台账名册








办理登记手续








转档通知








核实本人档案材料








技术加工








入库








分类登记目录








调进档案








登记造册








材料鉴别








收集档案材料








复查核对








出    库








收到调出通知








注销台账名册





核实本人档案材料








技术加工








分类登记目录








入    库








材料鉴别








收到调入通知








接收档案








登记造册








接收档案材料








市人事局








办理工资变动相关手续





拟工资变动人员所在单位报送相关材料，提供变动依据








人事处岗位责任人








处     长








PAGE  
1

