                                                编号：          
职工使用存量补贴兑现申请表
姓       名           
单       位           
联 系 电 话           
贵 阳 市 住 房 制 度 改 革 领 导 小 组 办 公 室
	申请人
姓  名
	　
	配偶姓名
	　

	身份证号
	　
	身份证号
	　

	单位名称
	　
	单位名称
	　

	参加工      作时间
	
	离退休 时  间
	
	至98年底(退休)工龄
	
	参加工 作时间
	
	离退休时间
	
	至98年底(退休)工龄
	

	98年底职级 (职称)
	　
	存量补贴
	　
	98年底职级(职称)
	　
	存量补贴
	　

	              职工住房情况

    1、我单位职工______现（已婚、未婚），在本单位______（有、无）成套公房（含集资建房）_____套。




                       （单位公章）


    2、我单职工_______在本单位有非成套公房_____套，  现职工本人于________年____月承诺将该房退还单位。（房屋地址__________ 、房屋使用面积________M2、房屋结构______、月租_________元）
	             配偶住房情况
    1、我单位职工___________在本单位____（有、无）成套公房（含集资建房）   ________套。
（注：
①如配偶无业需由居委会出具无业证明）          ②如离异的需提供离婚证
③如去世的需提供相关证明


                          （单位公章）

    2、我单位职工______在本单位有非成套公房____套，现职工本人于_________年    ________月承诺将该房退还单位。（房屋地址、房屋使用面积________M2房屋结构____、月租______元)                                  

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	存量补贴调剂申请
本人        自愿将本人存量补贴         元调剂给          （身份证号                     ）使用，被调剂人与本人        关系。
被调剂人住房情况：
我单位职工           现         （已婚、未婚）在本单位（有、无）公房（含集资建房）    套（注：如被调剂人及配偶无业需由居委会出具无业证明） 

被调剂人单位：             （盖章）
家庭成员（签字）：                             
	存量补贴调剂申请
本人        自愿将本人存量补贴         元调剂给          （身份证号                     ）使用，被调剂人与本人        关系。
被调剂人配偶住房情况：
我单位职工           现         （已婚、未婚）在本单位（有、无）公房（含集资建房）    套（注：如被调剂人及配偶无业需由居委会出具无业证明） 

被调剂人单位：             （盖章）
家庭成员（签字）：        

	注：工作期间有停薪留职、离职的需要单独说明


	购房情况说明

  本人申请个人存量补贴用于购买   （商品房、经济适用房、拆迁安置房、二手房）本人保证申报情况属实。如有不实。本人愿承担一切法律责任。

收款单位（个人）名称___ _______         ____
收款单位（个人）帐号___ _______         ____
收    款    银   行___ _______          ____


 申请人签名：
	购房情况说明

   本人申请个人存量补贴用语购买_______（商品房、经济使用房、拆迁安置房、二手房）本人保证申请情况属实。如有不实,本人原承担一切法律责任。

收款单位（个人）名称_           ___________
收款单位（个人）帐号_           ___________
收    款    银   行_           __ _________

                申请人签名：

	使用存量补贴担保公示函

   我单位职工_________，申请个人存量补贴用于购房，经审核，申报情况属实，我单位愿对其提供担保。如今够发现有弄虚作假、违规使用存量补贴的情况，我单位有义务帮助贵办在确认后壹个月内追回违规使用的存量补贴，逾期由我单位承担连带责任。
    请贵办予办理兑付为感。
    
    法定代表人：（盖章）  

    单      位：（盖章）
                       年      月    日
	使用存量补贴担保公示函
    我单位职工         ，申请个人存量补贴用于购房，经审核，申报情况属实，我单位愿对其提供担保。如今够发现有弄虚作假、违规使用存量补贴的情况，我单位有义务帮助贵办在确认后壹个月内追回违规使用的存量补贴，逾期由我单位承担连带责任。
    请贵办予办理兑付为感。

    法定代表人：（盖章）  

    单      位：（盖章）
                    年    月    日

	房
改
办
审
核
意
见
	经  办  人
	　

	
	科室负责人
	　

	
	负  责  人
	　

	所  需  资  料

	1、《职工使用存量补贴兑现申请表》；

	2、《职工个人住房“存量补贴“核销通知单》；

	3、有职务的职工需附任职文件复印件，有职称的需附资格证书及聘书原件及复印件；

	4、身份证复印件；

	5、购房合同、拆迁合同、首付款收据原件及复印件（若公房拆迁需提供产权单位与拆迁单位拆迁协议）；

	6、还贷：贷款合同原件、复印件、还款银行余额对帐单；

	7、已办《房地产交易市场准入许可证》申请熏量补贴余额兑现的职工需提供：准入证复印件、首次存量核销单复印件；

	8、购二手房需提供房屋买卖契约、新产权证、契税证、原件及复印件，卖方的活期存折复印件及原件；

	

	

	

	操作程序

	1、职工向所在单位申请，并将个人情况在本单位张榜公示一周

	2、每月11日-12日由单位房改经办人统一报送《单位职工存量补贴兑现月度计划申报表》，本月28-29日房改办下达计划

	3、每月1日-10日单位房改经办人将初审合格职工档案报送市房改办

	4、每月26日市财政局复核《存量补贴兑现审核清册》，次日5日-9日在房改办公示

	5、公示欺满，单位经办人到市房改办领取《职工个人住房“存量补贴”核销通知但》

	6、次月10日-20日，申请人持身份证原件、《职工个人住房“存量补贴”核销通知单》到工行富水支行（神奇路市财政局一楼）办理拨款手续


	单位存量补贴兑现申报表

	年          月

	申报单位:
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	序号
	职工姓名
	身份证号
	工龄
	职级
	申请金额
	支取原因
	现住房情况
	备注

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*

	申报单位负责人
	经办人
	
	联系电话
	
	申报:
	年   月    日


