	增量补贴申请兑现清册

	单位名称(公章)
	单位帐号:
	共(    )页第(    )页

	序号
	姓  名
	身份证号
	个人帐号
	金  额
	兑现类别代码
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	经办人:
	
	联系电话:
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	兑现类别代码:1—离休有公房职工；2—离休无公房职工；

	
	兑现类别代码:3—退休有公房职工；4—退休无公房职工；

	
	兑现类别代码:5—离休有公房职工；6—离休无公房职工；

	
	
	
	
	
	

	
	
	贵阳市住房制度改革领导小组办公室监制


所  需  资  料
1、使用EXCEL制作《增量补贴申请兑现清册》打印壹份并加盖公章（两人以上报U盘）。

2、职工未享受福利分房的需提供夫妻双方单位出具的无房证明（配偶方无业的需出具无业证明）以及夫妻关系证明。

3、未婚未享受福利分房的职工需提供未婚、无房证明，离异的需提供离婚协议复印件及无房证明。（离婚协议上确认有房改房的需提供《市场准入证》原件及复印件）。
4、享受房改房的职工需提供《市场准入证》原件及复印件）如《市场准入证》是配偶方姓名的，需提供夫妻关系证明。

5、居住部队、铁路、煤炭系统房改房的，需提供《房屋全产权证》（原件及复印件）。

6、已收市交易的房改房，如本人未持《市场准入证》原件的，由单位在《市场准入证》复印件上加盖公章核实。

操  作  程  序

１、单位经办人到市房改办领取《增量补贴申请兑现清册》。

２、每月１至２０日单位经办人持上岗证、申请资料报市房改办审核。
３、每月28日后，单位经办人（需两人以上）持上岗证、委托承诺函及身份证原件到商行增量补贴专柜统一领取“职工增量补贴兑现存折”。
申请增量补贴兑现职工住房情况证明
	申  请  人
姓      名
	　
	配      偶
姓      名
	　

	单      位
名      称
	　
	单      位
名      称
	　

	职工住房情况
我单位职工                 ,
身份证号                       ,现             （已婚、未婚、离婚），在本单位      （有、无）单位公房（含单位集资建房、房管局直管公房）          套，      （已、未）补缴土地收益。

 注：如配偶无业需居委会出具无业证明）

法人代表签章：

单位公章：

年     月      日
	职工住房情况
我单位职工                 ,
身份证号                       ,现             （已婚、未婚、离婚），在本单位      （有、无）单位公房（含单位集资建房、房管局直管公房）          套，      （已、未）补缴土地收益。

 注：如配偶无业需居委会出具无业证明）

法人代表签章：

单位公章：

               年     月      日


职工增量补贴兑现公示回函
贵阳市房改办：

我单位此次有                名职工申请兑现增量补贴，经张榜公示一周，无人举报，情况属实。如有弄虚作假行为，我单位承担连带责任。我单位承诺在确认后壹个月内追回兑现的增量补贴。

请予办理为感。

法人代表（盖章）：

单位公章：

年    月    日

